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Istruzione e formazione

Capacita e competenze
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Sabrina Meletti
Via Nazionale Adriatica, 96/a — 47843 Misano Adriatico (RN)
320/4330919

smeletti@comune.riccione.rn.it

taliana

03/06/66

Pubblico

Da Gennaio 2018 ad oggi

Servizio di Coordinamento Amministrativo/Finanziario per i Servizi Biblioteca Comunale Museo del
Territorio Progetti Europei e Servizi Demografici

Comune di Riccione
Settore URP-Servizi Demografici-Progetti Europei-Biblioteca-Museo del Territorio
Da Dicembre 2017 a Agosto 2002

Servizio Patrimonio Partecipazioni in qualita di Istruttore Direttivo Amm.vo Contabile
Comune di Riccione
Settore Servizi Finanziari

Da Agosto 2002 a Dicembre 1997

Istruttore Impiegato Amministrativo
Comune di Riccione

Servizio AA.GG. Contratti

Da Novembre 1997 a Gennaio 1991

Istruttore Impiegato Amministrativo
Comune di San Giovanni in Marignano
Servizi Finanziari/Tributi

Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito nel 1988 a Rimini

Corso di Dattilografia

Italiana

|



Altra(e) lingua(e)

Capacita e competenze
informatiche

Patente

Corsi di Formazione

Inglese e Francese di base

Buone capacita di utilizzo di tutti i pacchetti OFFICE Word, Excell, Power Point. Open surce, Gmail.

A-B

Disciplina in materia di documentazione amministrativa e diritto di accesso agli atti; Disciplina Privacy;
Ruolo dei quadri nella P.A,; La relazione e il management negli Enti Locali; Il Patrimonio pubblico degli
Enti Locali;Tecniche di redazione degli inventari negli Enti Locali; La gestione del patrimonio. Gli aspetti
tecnici e gestionali; Corsi in materia di anticorruzione; Trasparenza amministrativa e prevenzione della
corruzione; Codice dei contratti pubblici: appalti pubblici-disciplina e giurisprudenza; novita introdotte dal
DL Semplificazioni: redazione determina a contrarre, determina aggiudicazione provvedimenti di
affidamento diretto; Smart working disciplina per personale apicale; Il lavoro agile in regime di
emergenza, corso Covid sicurezza luoghi di lavoro; Le regole del rapporto di lavoro pubblico e la
gestione delle assenze dal servizio.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativa 30 giugno 2003, n. 196
“Codice in materia di protezione dei dati personali”

Misano Adriatico, Ii 12.12.2020

Firma
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