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INFORMAZIONI PERSONALI De Marinis Maria Pia

OCCUPAZIONE PERLAQUALE  Posizione Organizzativa Settore 4- Servizio Turismo - Cultura, Cat D1,
SI CONCORRE (EE.LL.)

POSIZIONE RICOPERTA - Dal 18.06.2018 — Istruttore amministrativo contabile cat. D/1 presso
Comune di Riccione — Via Vitt. Emanuele 1l Riccione
-Dal 10.09.2011 -Istruttore amministrativo contabile Cat.C, (EE.LL.) presso il
Comune di Guglionesi — Via G. De Sanctis, 55 86034 Guglionesi (CB) tel,
0875/689010
-Dal 01.01.1995 al 10.09.2001 istruttore contabile, cat. C, (EE.LL.) presso
Civico Istituto Musicale “Brera” — Viale Verdi, 2 — Novara (IPAB)

TITOLO DI STUDIO -Laurea triennale in Scienze delf Amministrazione conseguita il 4.04.2011
presso 'Universita del Molise (104/110). Tesi: i licenziamento disciplinare nel
pubblico impiego.

-Laurea Magistrale in Scienze Politiche e delle istituzioni europee conseguita
il 28.04.2014 presso 'Universita del Molise (110/110 e lode). Tesi Il nuovo
modello di organizzazione degli enti locali ed evoluzione del sistema dei
controlli interni.

-Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito presso 'TC “G.
Boccardi” di Termoli a.s. 1990/1991 (52/60).

ALTRI TITOLI DI STUDIO - Certificato ECDL base
-Certificato ECDL Full standard rilasciato da AICA il 04.12.2014 n. IT
2052911;
-Certificato ECDL IT — Security — Livello specialised rilasciato da AICA il
04.12.2014 n. IT 2052911;
-Idoneita al concorso per cat. D3, profilo Funzionario addetto ai tributi
(comparto EE.LL.) - Comune di Porto San Giorgio (FM) Det. Dir.

n. 989/2018.

TITOL PROFESSIONALI -ldoneita al concorso per cat. D1, profilo "Istruttore direttivo
amministrativo-finanziario (comparto EE.LL.) - Comune di

Riccione Det. Dir. n. 583/2017

- 1998 - vincitrice rinunciataria del concorso di Direttore dei servizi
generali ed amministrativi Ministero della Pubblica Istruzione — ufficio
scolastico regionale per il Piemonte — C.S.A.Novara;

- Iscrizione all'Albo Professionisti Gestione Entrate e Finanze ANUTEL
al n. 243 in data 20.02.2013 Approfondimenti in materia di attivita
contrattuale della PA
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ESPERIENZA A) COMUNE DI GUGLIONESI
PROFESSIONALE Dal 11.09.2001 al 17.06.2018
PREGRESSA

Area Tributi

Responsabile procedimento entrate tributarie e patrimoniali compreso la
gestione della riscossione coattiva, mediazione/reclamo e contenzioso
presso le Commissioni Tributarie

Area Finanziaria Dal 01.04.2013 Responsabile del procedimento
Contabilita finanziaria: emissione ordinativi di pagamento e di incasso,
OIL e gestione rapporti di tesoreria, gestione RUF, contabilita
economico-patrimoniale (conoscenza software Halley e Urbi smart)
adempimenti telematici periodici vari connessi istruttoria atti amministrativi
di competenza, acquisti PA mediante Mepa e CUC, adempimenti ANAC,

Dal 01.01.2010 al 31.12.2014
Economo comunale — agente contabile
Inventario beni

Area Segreteria e Affari legali Dal 01.01.2008

e generall -Istruttoria atti amministrativi di particolare complessita di interesse
generale dellEnte e supporto al Segretario comunale nell'attivita rogante
di contratti e atti di interesse del’Ente compreso le relative formalita di
registrazione informatiche Unimod,;

-adempimenti in materia di amministrazione trasparente e gestione del
sito internet comunale

-adempimenti in materia di anticorruzione

-Controlli interni e controllo di gestione

-verbalizzazione sedute commissioni di gara/commissioni varie
-protocollazione atti e gestione dei documenti informatici

-utilizzo internet, posta elettronica e firma certificata

Area gestione personale dal 11.09.2001 al 2008
-gestione presenze
-Conto del personale
-Adempimenti Perla PA
- competenze in materia di paghe e gestione giuridica dei dipendenti

B) CIVICO ISTITUTO MUSICALE “BRERA” (IPAB)

Dal 01.01.1995 al 10.09.2001

Vincitrice del concorso per n. 1 posto di istruttore amministrativo
contabile

Responsabile del procedimento

-Contabilita finanziaria

-Gestione del personale e paghe

-Attivita amministrativa connessa ai suddetti adempimenti

FORMAZIONE, CONVEGNI E - Formazione in materia_ di d.Iqs.' 81/2008 - D.M. 388/200;3: Attestato di

SEMINARI frequenza del corso di formazione per "Addetto al primo soccorso
aziendale" (16 ore), 12.10.2017, Centro di alta formazione alla
prevenzione EUROAMBIENTE;

- Citta Sant'Angelo (PE), 26.09.2017- Convegno su "ll Codice dei
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contratti sopo il correttivo D.Lgs. 56/2017,Asmel ;
- Vasto (CH), 07.10.2016 - Convegno su "Sistema degli appalti e
C.U.C.", Anci Abruzzo-Ifel;

= Approfondimento in materia di tributi locali

- Pesche (IS) 28.09.2017 - giornata formativa su "La riscossione diretta
delle entrate degli Enti ILocali: scelte strategiche e modalita operative”,
IFEL-Anutel;

-Campobasso, 21.05.2015 - seminario formativo per la fiscalitd locale
“L’accertamento dei tributi comunali nell’era della circolarita delle
informazioni e della riforma del catasto” ,IFEL-Anutel;

=  Approfondimento in materia di contabilith armonizzata
-Campobasso 22.01.2016 - giornata di formazione sul tema “Bilancio di
previsione e nuova contabilitd, Athena Accademia e Provincia di
Campobasso relatore Arturo Bianco;

- Campobasso 4-17 marzo/ 22 aprile 2016 - giornate di formazione sui
temi “Bilancio di previsione e nuova contabilita, Athena Accademia e
Provincia di Campobasso, rimborso delle spese legali nella P.A, La
nuova disciplina del rapporto di lavoro". Athena Accademia e Provincia
di Campobasso relatore Arturo Bianco

-Campobasso, il 12.12.2016 - giornata di formazione sul tema “La
definizione del Conto Economico e Stato Patrimoniale 2016”, -Padigitale
Adriatica

-Webinar IFEL, 15.09.2016 — seminario sul tema “La responsabilita in
materia contabile”

-WEBINAR IFEL, 08.07.2016 - seminario sul tema "Compiti e
responsabilita dell'economo”

= Approfondimenti in materia di personale

- Comune di Riccione, 2019 — corso di formazione on line Gaspari sul
tema “ll nuovo CCNL - Orari, permessi e congedi’, “ll trattamento
economico ed il salario accessorio; “Gli istituti giuridici e I'ordinamento
professionale”;

-Campobasso 14.04.2016 - giornata di formazione sul tema “La nuova
disciplina del rapporto di lavoro”, Athena Accademia e Provincia di
Campobasso

=  Approfondimenti in materia di segreteria ed affari generali

- Comune di Riccione 2019 — giornata di formazione sul tema “La
disciplina dellaccesso civico generalizzato (FOIA): gli strumenti
necessari per una corretta applicazione”

- Comune di Riccione 2018 — corso di formazione on line Gaspari sul
tema “Privacy e trattamento dei dati personali”; “La tutela della privacy
nell’ente locale”

= Approfondimenti in materia di trasparenza

-Campobasso, 17-03.2016 — giornata di formazione sul tema “ II
rimborso delie spese legali nella PA”, Athena Accademia e Provincia di
Campobasso

«  Approfondimenti in materia di anticorruzione
- Campobasso, 18.02.2016 - giornata di formazione sul tema
“Normativa Anticorruzione e procedimento amministrativo”, Athena
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Accademia e Provincia di Campobasso

- Termoli (CB), 20.11.2015, 2.12.2015 — giornate di formazione sul tema
“L'anticorruzione nelle nuove disposizioni legislative. Profili ispirativi ed
operativi,Anutel- Comune di Termoli;

«  Approfondimenti in materia di digitalizzazione e dematerializzazione
- Webinar Padigitale, 10.01.2017 - giornata di studio sul tema “Pubblica
Amministrazione digitale: strumenti operativi per una corretta gestione
documentale”.

-San Salvo (CH), 9 giugno 201 4 — giornata di formazione sul tema: Enti
locali. La conservazione sostitutiva a norma del documento informatico:
contratti ed atti. La normativa di riferimento e le soluzioni innovative,
Maggioli Formazione

=  Approfondimenti in materia di gestione dei fondi strutturali europei
Corso di formazione per la gestione dei fondi SIE 2014-2020 promosso
dal progetto "Esperia, Corso di Alta Formazione Specialistica e-learning
in Gestione dei Fondi SIE 2014-2020" periodo gennaio-dicembre 2017,
Formez PA Roma

Acquisita una buona autonomia nella gestione di tutti i processi dellEnte locale e
= buona padronanza dei processi amministrativi

AUTOVALUTAZIONE
Elabg;igione Comunica Creadziione Sicure Risoluzione
informazioni zione Contenuti zza di problemi
intermedio intermedio intermedio  intermedio  intermedio

buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di
testi, foglio elettronico, software di presentazione)

buona padronanza dei programmi per I'elaborazione digitale delle
immagini acquisita come fotografo a livello amatoriale

B- automunita

Dati personali
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento europeo
n. 679/2016.

Maria Pia De Marinis
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