Allegato A

Linee Funzionall
dell’'ente
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Servizi Demografici

= Tenuta del registro della popolazione e suo aggimento (pratiche emigratorie e immigratorie,
variazioni anagrafiche e di stato civile, cancetlaz per irreperibilita, tenuta registri Aire,
cambi di via);

= Rilascio di atti, documenti, attestazioni al pubbli(rilascio documenti per passaporti e
lasciapassare, rilascio carte d'identita, certifianagrafici correnti, certificati storici, ceititi
di stato civile, autentica di firme, documenti, dgtafie, dichiarazioni sostitutive di atti di
notorieta, attestazioni per i comunitari);

= Attivita Istruttoria relativa a rilascio resideneegestione pratiche di immigrazione/emigrazione,
irreperibili, variazioni d’ufficio;

= controllo permessi di soggiorno extracomunitari

» Awvisi di scadenza carte d’ldentita

= Effettuazione di statistiche demografiche mensili;

= Comunicazione dati anagrafici a Questura, PrefettMiotorizzazione Civile AUsl| e altri Enti
competenti;

= Censimenti generali della popolazione(ogni 10 aadipdempimenti conseguenti;

= Censimento dell’agricoltura ed adempimenti consetiyegni 10 anni);

= Consegna libretti di pensione per dipendenti pehbhnnotazione nei registri anagrafici e
trasmissione agli enti interessati degli elenchitii@ari di pensione deceduti, immigrati ecc

= Tenuta registri pensionati Inps;

= Adempimenti in materia di leva: Formazione liste ldva, compilazione e pubblicazione
elenchi, consegna congedi, rapporti con gli orgampetenti; informazioni su leva volontaria

= Tenuta registri di stato civile (registrazione astrizione di atti, annotazione su registri,
proposte di annotazione);

= Rilascio di certificazioni di Stato Civile;

= Gestione Matrimoni Civili;

= Gestione riconciliazioni;

= Divorzi;

= Adozioni;

= Riconoscimenti e disconoscimenti;

= Gestione pratiche relative al rilascio della ciitathza,;

» Rilascio permessi di sepoltura e autorizzaziotisaporto funebre;

= Passaporti mortuari;

= Dispersione ceneri;

= Tenuta liste elettorali (Revisioni dinamiche, setradse straordinarie;

= Variazione albo scrutatori e presidenti di seggio;

= Gestione elettori all’'estero;

= Aggiornamento fuori revisione);

= Tenuta e aggiornamento schedario elettorale;

= Organizzazione elezioni: allestimento seggi; assungz personale amministrativo e tecnico
necessario con tutti gli adempimenti connessirsi@se selettiva che di gestione del personale;
coordinamento tecnico amministrativo; gestioneadptbpaganda elettorale, sia a carattere fisso
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(tabelloni elettorali) che temporanea (banchettimizi, pubblicita sonora ecc); gestione elettori
aventi diritto al voto nel luogo di cura; raccottati e consegna plichi al tribunale al termine
delle operazioni elettorali; adempimenti connespr@pedeutici alla redazione del rendiconto
delle spese elettorali;

Gestione Albo giudici popolari: formazione ed aggamento dello schedario, invio elenchi al
Tribunale, ed ogni altro adempimento connesso;

Responsabilita del controllo sull'applicazione aaligente normativa in materia di riservatezza
dei dati personali e statistici;

Tenuta schedario toponomastica;

Aggiornamento ed istituzione aree di circolazionkieghi pubblici;

Gestione della numerazione civica.

URP e Comunicazione interna

Organizzazione e gestione dell’'ufficio relazionnabpubblico (URP);

Gestione sportello polifunzionale (visure catastli estratti di mappa, sportello Qui Enel,
informa handicap, sportello amico Hera ecc);

Organizzazione, definizione e sviluppo delle linde comunicazione interna funzionali
all'attivita del URP;

Gestione reclami (in fase di sviluppo);

Gestione procedimenti di accesso agli atti e ritasopie di atti;

Gestione agenda appuntamenti del Sindaco;

Protocollo — posta — notificazioni

Gestione protocollo: protocollazione degli atti anrivo, coordinamento dei diversi settori,
predisposizione e gestione del titolario del maaukprotocollo e del piano dei fascicoli ecc
Smistamento e distribuzione posta ai diversi settoiffici comunali;

Gestione della posta e delle spedizioni;

Gestione dell’Archivio corrente di deposito e stori

Gestione dell'accesso all’ archivio corrente e ejpaksito;

Organizzazione e gestione delle attivita dei messinunali, con particolare riferimento alle
notificazioni e alla pubblicazione degli atti alba pretorio;

Organizzazione e gestione del servizio di centoalin

Custodia della residenza, apertura e chiusura sede

Diritti dei Cittadini

Supporto tecnico amministrativo al difensore civico

Tributi

Predisposizione aggiornamento e attuazione delasgmti Comunali in materia tributaria

Gestione tributi locali (ICl, TARSU,) con assunzeotielle relative determinazioni:
- Emissione degli avvisi di accertamento

- Liguidazione dei tributi
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- Adozione degli atti di sgravio e rimborso consegfiiad errate applicazioni di tariffe,
tributi, misurazioni o rilevazioni.

- Gestione del contenzioso

Assunzione di atti nell’esercizio di generali o gifiehe facolta di autotutela;
Adozione atti di determinazione delle tariffe

Altre Entrate

Gestione dei finanziamenti in conto capitale rtfgerincipalmente ai mutui e all’emissione dei

BOC (Buoni Ordinari Comunali):
MUTUI

- Individuazione della fonte piu favorevole al Camsu

- Istruzione delle relative pratiche

- Stipulazione del conseguente contratto di mutuo,

BOC

- Individuazione dellistituto di credito che offemndizioni piu vantaggiose per I'emissione
- Istruzione delle relative pratiche

- Stipulazione definitiva per 'emissione

- Sottoscrizione delle relative delegazioni di pagato

Gestione investimenti della liquidita di cassa

Bilancio - Peqg — Servizi Finanziari

Redazione del bilancio pluriennale e annuale dvipiene e della Relazione Previsionale e
Programmatica,

Gestione del Bilancio sia per la parte correnteigsimne di mandati di pagamento e delle
reversali di incasso, gestione fatture passivess&one e registrazione di fatture per servizi
rilevanti ai fini iva, predisposizione storni e \aioni di bilancio, veerifica periodica di cassa e
dei residui, registrazioni gestionali a carattezaagale per la compilazione del conto economico
e dello stato patrimoniale, ecc) che per parteoima@ capitale ( Elaborazione piani economico
finanziari, anticipazioni di tesoreria, registrazia carattere patrimoniale ed in conto capitale)
Coordinamento della stesura annuale delle previprmgrammatiche di bilancio;

Redazione del PEG in tutti i suoi elementi compasitassicurando il coordinamento dei
processi di pianificazione economica dell’ente, reatemente agli obiettivi definiti dai
programmi e piani annuali e pluriennali; assistenela predisposizione e nella gestione dei
budget; [Attivita Svolta in collaborazione con |l@z®ne Organizzazione del Settore Risorse
Umane].

Gestione Peg, predisposizione di storni e variazielia parte contabile;

Predisposizione e gestione del rendiconto econofmaaziario e dei relativi allegati;
Certificazioni e Statistiche di competenza;

Assistenza al Collegio dei Revisori dei Conti;

Tenuta della contabilita del fornitori;

Tenuta dei registri generali 1.V.A., liquidazionenodiche e compilazione della dichiarazione
annuale;

Pagina 4 di 27



Controlli e verifiche sull'attivita degli agenti lteriscossione;

Adempimenti a carattere generale del Comune coggesio passivo |.R.A.P.

Monitoraggio verifica e attestazione del rispettb ghtto di stabilita e degli equilibri di bilancio
Verifica regolarita contabile e attestazione diextyra finanziaria

Gestione assicurazioni e sinistri

Gestione dei rapporti con al cassa depositi e iprestmministrazione fondi su mutui da questa
concessi

Segreteria e Supporto Agli Organi Istituzionali

Adempimenti necessari ad assicurare l|'eserciziopatée del Consiglio, della Giunta e del
Sindaco, delle funzioni loro attribuite (predispsne degli ordini del giorno della Giunta e del
Consiglio, trasmissione ai Consiglieri e agli Asses predisposizione dei verbali ufficiali del
Consiglio e della Giunta, tenuta delle presenzeCaeisiglieri comunali, etc.);

Supporto al Presidente del Consiglio;

Assistenza ai lavori degli organi collegiali (Giarg Consiglio) e relativa verbalizzazione;
Collaborazione con il Segretario Generale ed ilegegretario Generale per tutte le funzioni
loro demandate dalla legge e dai Regolamenti;

Assistenza ai segretari delle commissioni consiiermanenti;

Pubblicazione, esecutivita e conservazione del Regmti Comunali e dei verbali delle
deliberazioni della Giunta Comunale e del Consi@lamunale;

Raccolta e conservazione di copia autentica dietué determinazioni dirigenziali e
pubblicazione in elenco;

Consulenza legislativa e giurisprudenziale alletgire ed uffici comunali;

Gestione delle deliberazioni del Consiglio comunaledella Giunta comunale e relativa
trasmissione agli Uffici Competenti e pubblicazipne

Gestione delle ordinanze sindacali, relativa numerge e pubblicazione; nomine e deleghe

sindacali;
Predisposizione, integrazione o0 aggiornamento dsetiiuto comunale e dei Regolamenti di
carattere generale ( procedimenti amministrativivgey, diritto di accesso, regolamento dei
contratti);

Garanzia e tutela del diritto dei Consiglieri coralirall'informazione ed all’accesso agli atti e
documenti amministrativi, secondo le vigenti dispmsi di legge e regolamentari;

Applicazione, segnatamente, delle norme di camtienerale sul procedimento amministrativo
e sul diritto di accesso;

Gestione amministrativa, giuridica ed economicalidgministratori in collaborazione con la
sezione stipendi (verifica status ai fini della responsione dell'indennita di funzione,
guantificazione indennita di funzione, oneri prendiali e competenze varie, determinazione
rimborso oneri datori lavoro; determinazione ringd@pese per trasferte e missioni; gestione
permessi licenze e aspettative, rilevazione presatie sedute del consiglio; corresponsione dei
gettoni di presenza);

Gestione fondi dei gruppi consiliari e pagamenti;

Pubblicita lavori Consiglio Comunale (TV — Radioahifesti — Portale istituzionale);
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Gestione interrogazioni ed interpellanze;

Adempimenti T.S.0. - A.S.O0. -T.F.O,;

Gestione Albo Beneficiari delle agevolazioni diurat economica e assegnazione di contributi
ad Enti ed Associazioni varie.

Servizi Generali

Custodia sede comunale e apertura/chiusura reta¢inte ad attivita istituzionali;
Gestione delle sale comunali (sala consiliare & saminterrato);
Pulizie della sede municipale attraverso propricqeale e appalti di servizi;

Servizio Legale

Rappresentanza e difesa del Comune innanzi deutiarisdizioni;

Gestione del contenzioso (predisposizione atti erguiimenti per le udienze e partecipazione
alle udienze stesse);

Attivitd consultiva (pareri) al Sindaco, ai seingzagli organi elettivi;

Cura dei rapporti, per l'attivita connessa al camteso, con enti e uffici pubblici (Ufficio delle
Entrate, Ufficiali Giudiziari, Tribunale, Giudice Bace, T.AR., Consiglio di Stato...);
Predisposizione relazioni, atti deliberativi, alti determinazione relativi alla costituzione in
giudizio, nomina del patrocinatore e dell’avvocdtmiciliatario (ove necessario);

Gestione fascicolazione e archiviazione del contsioz

Svolgimento di tutta I'attivita amministrativa ingporto all’attivita legale;

Ricerca documentazione utile per la difesa,;

Trasmissione sentenze agli uffici del’Ente intsasdirettamente dalle stesse;

Tenuta dell’agenda delle scadenze (udienze — depogimorie — notifica atti...);

Supporto a cause seguite da professionisti estaffitamento incarico, ricerca documenti,
liquidazione parcelle;

Recupero presso le controparti delle spese ldgaldate a seguito di sentenze;
Predisposizione pratiche di pagamento spese lagaintroparti vittoriose;

Istruzione e completamento di pratiche di trangazistragiudiziale a conclusione delle
controversie pendenti con i privati per acquistardie per la realizzazione di opere pubbliche o
per l'utilizzazione di beni pubblici;

Ricevimento dei ricorsi straordinari presentati Rtesidente della Repubblica: ricerca
documenti, istruttoria, redazione difesa, trasroissial Ministero competente;

Recupero dalle assicurazioni altrui delle retribuzielargite ai dipendenti assenti dal servizio a
causa di sinistri avvenuti durante I'orario di lawp

Monitoraggio delle evoluzioni giurisprudenziali ewio delle sentenze significative ai dirigenti
competenti per materia.

Gestione del Patrimonio

Programmazione patrimoniale (piano delle alienazipiano degli acquisti e piano utilizzi) ai
fini della valorizzazione e/o trasformazione delrpaonio comunale: acquisizioni, alienazioni,
costituzioni di diritti reali e gestione transaziamerenti il patrimonio immobiliare;
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Gestione del patrimonio immobiliare limitatamenteuello non strumentale all’erogazione di
servizi istituzionali (locazioni, concessioni, ecc)

Definizione e gestione dei rapporti contrattuali peni demaniali e patrimoniali (disponibili ed
indisponibili) dell’Ente;

Gestione inventario beni patrimoniali e demaniali;

Analisi rimanenze patrimoniali ed emissione ruokattivi;

Assegnazione aree PEEP;

Acquisizione di aree di interesse comunale previgigli strumenti urbanistici (parcheggi aree
verdi, strade a seguito di Piani urbanistici attuat

Svincolo del diritto di prelazione su alloggi sismi

Predisposizione e aggiornamento regolamento inrraatePatrimonio.

Decoro e piccole opere

Decoro;
Piccole opere.

Societa Partecipate

Adempimenti conseguenti la costituzione, fusiongsssone incorporazione, affidamento in
house, ricognizione delle partecipazioni e liquidae di Societa partecipate;

Disposizioni inerenti il patrimonio mobiliare;

Gestione amministrativa e patrimoniale delle Sacipartecipate dal Comune di Riccione:
(modifiche statutarie e dell’atto costitutivo ,patia di patti parasociali escluse le deleghe e le
nomine dei rappresentanti dell’Ente in seno akksst curate dalla segreteria generale);

Cura dei servizi consortili (limitatamente a quellbn espressamente assegnati a specifiche
strutture dell'Ente);

Adempimenti di carattere generale e rapporti cot &&msorziati e Societa partecipate;

Esame del bilanci degli Enti dipendenti, collegationvenzionati.

Servizi Tecnici Manutentivi

Individuazione, predisposizione ed attuazione degmammi ed interventi di manutenzione
ordinaria, programmata e straordinaria sui bepirdprieta comunale e sulle strade.
Predisposizione ed attuazione di competenze teemobscrittive e di controllo sull'utilizzo del
suolo e sottosuolo pubblico, con rilascio di paeeriautorizzazioni varie;

Gestione contratti relativi all'erogazione dei servenergia elettrica, telefono, riscaldamento,
etc.) relativi agli edifici pubblici ed alle attié di competenza;

Programmazione e procedure di acquisto di benodsgemo e/o strumentali (es cancelleria) ed
attivita connesse

Attivita in materia di contenimento dei consumi egatici, di controllo sugli impianti termici e
adempimenti in materia di sicurezza degli impi&ndii antinfortunistica, tramite global service;
Gestione dal punto di vista giuridico dei contrditservizio e convenzioni con enti strumentali
relativi alla manutenzione ordinaria e straordiaatel patrimonio comunale, compresa l'attivita
tecnica ed amministrativa di controllo sulla caaedttuazione di quanto pattuito.

Servizio Canile

Gestione del canile;
Gestione anagrafe canina.

Politiche di Buon Vicinato

Sviluppo di politiche di buon vicinato;
Stipula e gestione patti di buon vicinato.
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Servizio Economato e provveditorato

= Ricerche di mercato sulla gamma dei beni di consaeguistabili e stesura delle proposte
conseguenti in accordo con gli uffici;

= Acquisto e distribuzione materiali per uffici ;

= Tenuta dell'inventario del beni mobili;

= Gestione e controllo delle contabilitd di magazzino

= Alienazione di beni mobili e attrezzature obsoletdeteriorate o fuori uso, disponendo per la
conseguente riscossione e contabilizzazione delato;

= Gestione delle spese economali per l'acquisto dii k@ servizi, anche qualora venga
rappresentato il carattere di urgenza, al fineadagtire il regolare funzionamento delle attivita
della Pubblica Amministrazione, nell'ambito dellériauzioni di cui al Regolamento di
Economato;

» Redazione e aggiornamento regolamento di economato;

= Gestione della cassa economale per anticipazionacephisti minuti urgenti, tenendone la
contabilita e la redazione dei relativi rendiconti;

= Gestione oggetti e valori ritrovati (riceviment@@stodia, restituzione al legittimo proprietario,
distruzione, aste);

= Abbonamenti a periodici e riviste;

= Gestione bandi e gare per acquisto di beni e mmiesia di servizi, (per i propri servizi
principalmente, per altri settori solo se richi¢stmnsulenza agli altri settori quando richiesta

= Gestione approvvigionamento di beni di consumore/enzioni con Consip.

Servizio Contratti,

= Gestione attivitd contrattuale successiva alla negmne, gestita direttamente dai dirigenti
dellEnte, e adempimenti riguardanti:

- Atti pubblici (compravendite e altri diritti ragl

- Contratti per opere pubbliche a seguito dellacpdura negoziale che € svolta direttamente dal
settore LP;

- contratti per affidamento di servizi;

- Contratti per forniture di beni;

- Contratti di locazione, sublocazione, comodatmoessione;

- Contratti per conferimento di incarichi nelle ipsi in cui il dirigente chiede l'intervento del
servizio contratti;

= Aggiornamento schede relative alle locazioni diaboni, di immobili ad uso diverso e terreni,
nonché adeguamento canoni a seguito di variaz®nAT, scadenziario contratti di servizi e
forniture per gli immobili direttamente gestiti daéttore Patrimonio;

= Aggiornamento schede relative alle concessioni aiupazione suolo e sottosuolo pubblico
direttamente gestite dal settore patrimonio;

= Compilazione ruoli patrimoniali ordinari e suppleti

= Supporto e consulenza all’attivita contrattualetpds essere dai diversi settori, su richiesta;

= Gestione rapporti con anagrafe tributaria;

= Gestione svincolo e restituzione dei depositi canal per i contratti inviati al Settore;

= Gestione delle controversie inerenti il patrimopidblico;

= Redazione e gestione accordi territoriali in mateliicontratti di locazione e affitti (L.431);

= Locazione di immobili comunale e stipula relationtratti per gli immobili gestiti dal
Patrimonio e non strumentali all’'esercizio di serwtituzionali;

= Gestione svincoli e restituzioni depositi cauzianal
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Sistema Informativo Comunale

Progettazione, organizzazione, gestione e svilugeb Sistema Informativo Comunale; in
particolare:

Analisi tecnica del sistema Informativo, dei modeltganizzativi di riferimento e relative
verifiche e revisioni

Analisi e coordinamento delle esigenze di automezell’ente

Gestione Hardware (acquisizione, manutenzione,ordipgon i fornitori ecc.) (Gestione anche
degli aspetti amministrativi: gare e contratti)

Gestione Software (sviluppo autonomo, acquisiziaonanutenzione, rapporti con i fornitori
ecc) (Gestione anche degli aspetti amministragare e contratti)

Gestione delle Banche dati (importazione ed espioria, progetti di integrazione delle banche
dati, progetti di acquisizione di banche dati)

Gestione postazioni di lavoro (configurazioni, intagio, distribuzione e ritiro) e assistenza
utenti (Help Desk);

Gestione dell’albo fornitori dei prodotti hardwaeoftware;

Gestione forniture per altri enti (Corpo intercoralendi polizia municipale con il comune di
Coriano);

Gestione Infrastrutture tecnologiche e di rete (m@nzione, sviluppo, rapporti con i fornitori
ecc.), e delle architetture operative;

Gestione cablaggi e linee telematiche

Redazione ed aggiornamento del Documento Progracomailla sicurezza e del Regolamento
sull’accesso alla rete informatica;

Gestione delle politiche di Sicurezza Informaticadelle politiche di accesso ai sistemi
informatici;

Internet ed intranet (sviluppo e gestione tecnica);

Documentazione delle procedure informatiche

Informazione e studio in ordine a nuove tecnola@gstrumenti di automazione;

Consulenza in materia informatica per I'amministnag Comunale;

Addestramento e assistenza del personale all'avvinoove procedure e programmi operativi;
Gestione e controllo della base di dati informatdiasupporto alla rete civica, all'ufficio
relazioni con il pubblico e al web-server.

Sistema Informativo Territoriale

Aggiornamento, gestione e diffusione del DB_Geagoaflegli indirizzi (Reticolo stradale e
Numerazione civica)

Redazione, gestione e diffusione del DataBase Tmfiog Generale integrato con il
DB_Geo_Indirizzi

Redazione, gestione e diffusione della Carta Gdisgr&omunale. Integrazione dell’insieme
delle BD geografiche e queste con le BD amministat

Condivisione delle BD Geografiche comunali a sealgionale e provinciale (Sistema a Rete
Regionale)

Acquisizione, gestione e diffusione dei dati getigradi fonti diverse (Ortofoto, Mappe
Catastali, CTR, ecc.)

Gestione interscambio dei dati territoriali con getly esterni, anche in attuazione della delibera
CC n.58/2006

Gestione del Software GIS desktop

Gestione del Portale Geografico

Redazione di mappe tematiche in collaborazioneattoinservizi dell'ente

Assistenza formativa ad utenti GIS e supporto ajBmizzazione di corsi di formazione esterni
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Risorse umane: Gestione Giuridica e Gestione Ecaragom

Studio ed analisi costante del fabbisogno di resoumsnane: elaborazione e redazione dei
programmi triennali e dei piani annuali dei fablgisp

Gestione dinamica della dotazione organica: aggrmanti periodici, esame dei posti vacanti o
in soprannumero, definizione del profili professbngestione della mobilita contrattuale o
extracontrattuale;

Bilancio del Personale (elaborazione della propalthilancio, contabilita del personale, e
monitoraggio della spesa di personale);

Cura delle procedure concorsuali e dei relativingoienenti, ivi compresa l'assistenza alle
operazioni della Commissione giudicatrice e la abrlzaazione delle medesime;

Studio ed esame di nuove forme di reclutamento pdgesonale in relazione alle esigenze
dellEnte e con particolare riferimento ai profgrofessionali ed alle nuove caratteristiche
professionali richieste;

Assunzione del personale e verifica dei requisitiotesso;

Costituzione di rapporti d'impiego, sia di ruoloech tempo determinato, attraverso l'ufficio
circoscrizionale di collocamento per le qualifigteei profili professionali interessati;
Applicazione degli istituti inerenti alla gestiogriridica del personale

Istruttoria, cura ed esecuzione dei provvedimestiglinari;

Liguidazione del trattamento economico fondamentaleaccessorio del personale dipendente
di ruolo e non di ruolo;

Liguidazione missioni a dipendenti e amministratanunali;

Elaborazione e pagamento, compresa lI'emissionemdeidati, degli stipendi del personale
dipendente, delle collaborazioni coordinate e cuaiive, degli amministratori e di ogni altro
emolumento qualificabile come reddito assimilattagbro dipendente;

Adempimenti in materia fiscale e contributiva cglié alla liquidazione e pagamento degli
stipendi e degli altri emolumenti;

Gestione degli adempimenti connessi ai trattamemévidenziali ed assistenziali e al
trattamento di fine rapporto;

Certificazioni in materia di personale (certificai servizio, certificazioni economiche ecc.);
Statistiche sul personale: obbligatorie e a ricdhieggli altri Settori;

Studio della normativa legislativa, regolamentarecamtrattuale in materia di trattamento
giuridico, economico, previdenziale, assicuratiicseale del personale;

Rapporto con le strutture ed uffici per 'omogersgmplicazione della disciplina vigente in
materia di personale e degli accordi sindacali;

Rapporti col personale per soddisfare esigenzéditazione e, per la parte di competenza, di
consulenza,

raccolta e distribuzione documentazione e inforom@ziredazione, raccolta e classificazione
documenti riguardanti il personale (provvedimentniali interni, ordinanze, lettere, certificati,
domande, etc.);

Risorse Umane: Relazioni Sindacali

Costituzione dei Fondi per il trattamento accessdsl personale dipendente (area dirigenziale
e non dirigenziale)

Gestione delle procedure e degli adempimenti canredssistema delle Relazioni Sindacali,
compresa la segreteria alle delegazioni tratté&méd dirigenziale e non dirigenziale);
Assistenza e consulenza all'amministrazione neall@rattazione decentrata e nei rapporti con
gli organismi rappresentativi del personale (corspréelaborazione delle bozze di contratti
decentrati, di verbali di concertazione ecc.).
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Organizzazione

Studio, Analisi, progettazione e supporto all'atioae di nuovi modelli, metodi e regole del
sistema organizzativo comunale (strutture orgatizza persone, obiettivi, risorse,
comunicazione, sistema informativo, processi dotay sistema formativo, ecc..), (esempio:
sistema di front office e back office a rete);

Realizzazione di interventi idonei a permettereutitizzo flessibile, efficace ed economico
delle professionalita esistenti nell’ente attrawerta promozione del lavoro per processi e
progetti, I'individuazione, la valutazione e il mtoraggio delle competenze professionale
necessarie in relazione alle diverse famiglie msifenali e ai ruoli aziendali;

Integrazione tra innovazione organizzativa e inzaMee tecnologica (esempi: rappresentazione
dei processi in termini di iter informatizzabili,rgtocollo informatico, posta elettronica
certificata, firma digitale ecc.);

Formulazione delle proposte di modifica della $tnat, delle diverse unita operative, del settori
per assicurarne la maggiore adeguatezza al raggientp degli obiettivi assegnati in funzione
dei mezzi a disposizione;

Predisposizione atti di incarico collegati allausiira organizzativa definita (es. incarichi
dirigenziali, uffici alle dirette dipendenze dehdaco ecc);

Analisi e valutazione dei processi, delle attivijgocedimentalizzate e delle attivita non
procedimentalizzate per una loro semplificaziomazéonalizzazione;

Elaborazione di progetti volti a proporre procesds assicurino la risposta adeguata e flessibile
delle strutture ai principi piu avanzati della teatell’organizzazione;

Supporto alla dirigenza nella definizione delleltgcdi micro organizzazione;

Predisposizione e aggiornamento del regolamentomganizzazione degli uffici e dei servizi;
Progettazione e gestione dei sistemi di valutazienencentivazione sia per il personale
dirigenziale che per il personale non dirigenzdd#’ente;

Supporto nella rilevazione della qualita dei sarvi

Supporto tecnico operativo alla redazione e stratione del piano dettagliato degli obiettivi
(PDO);

Supporto tecnico ed operativo alla redazione dei@generale di sviluppo (PGS)

Supporto tecnico ed operativo nelle fasi di rendiarione degli obiettivi gestionali del PDO e
del PGS;

Supporto al Nucleo di valutazione;

Formazione

Sviluppo di un modello di Sistema Professionald’Eete, con l'individuazione di ambiti di
competenze e figure professionali, finalizzato alpesamento della “logica settoriale”
nell'analisi del fabbisogno formativo aziendale;

Analisi dei fabbisogni formativi, in coerenza coln @piettivi strategici del’Ente e in accordo
con i vertici gestionali dei diversi Settori, atteaso il sistema di analisi e mappatura delle
competenze individuali (Bilancio delle Competenze);

Progettazione e gestione dei Piani annuali e ploak della formazione, sulla base del
fabbisogno formativo rilevato;

Gestione attivita formative organizzate esternaméRbrmazione a catalogo), in particolare
impegni di spesa, gestione iscrizioni e contatti Eati di Formazione;

Gestione attivita formative realizzate internamerfieormazione specialistica ad hoc o
trasversale), in particolare organizzazione opeaatorsi, gestione impegni di spesa e relativi
incarichi ai formatori, tutoraggio d’aula, valutame di gradimento;

Valutazione della formazione effettuata in termdniacquisizione e sviluppo delle competenze
individuali (apprendimento) e di ricaduta sui presiedi lavoro e sul fare operativo (impatto);
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Gestione ed aggiornamento della Banca dati dellandmione effettuata dal Personale
dipendente e sviluppo dello specifico softwareso (informal).

Turismo

*

*

Applicazione delle norme vigenti in materia tusti

Collaborazione alla predisposizione dei piani attinil turismo promossi dalla Provincia, e da
altri enti preposti nelle sue varie forme ed attz@ni;

Gestione delle attivita inerenti le pubbliche r@dat e la comunicazione delle attivita
turistiche;

Gestione dei rapporti con gli Enti di promozioneidtica locali, regionali, nazionali e
internazionali;

Gestione dei rapporti con le associazioni presauntierritorio interessate;

Selezione, promozione e organizzazione di inizéatdi comunicazione ed intrattenimento
turistiche, sia gestite direttamente, sia incamoanerzi, sia in collaborazione ad iniziative
private o patrocinate; con particolare riferimerdatle manifestazioni che si svolgono A
Riccione;

Gestione eventi di promozione turistica:

a) in co — marketing con aziende o associazionponal e locali (promoriccione ecc), con le
unioni di prodotto ecc;

b) sulla destinazione;
c) disistema (unione della costa, provincia, agedzmarketing);
Coordinamento, organizzazione e/o gestione progdigptiomozione e comunicazione turistica;

Gestione delle attivita di informazione ed accautee turistica (front office), anche mediante
attivita organizzate all’estero;

Predisposizione delle statistiche riguardanti leeme di competenza,

Palazzo del Turismo e piazzale Ceccarini, Palatepia@zale Roma ed altri luoghi deputati ad
intrattenimento turistico ( gestione sale, supp@ite iniziative collocate nelle strutture citate
congressi, convegni, mostre, ecc.) in termini ojpgradi coordinamento e di comunicazione,
interna ed esterna,

Studio e realizzazione di materiale promozionaleacadella distribuzione e affissione dello
stesso;

Attivita di promozione turistica anche a mezzo giare sistemi multimediali (sito internet ecc)
e attraverso la partecipazione alle principalidiaazionali ed internazionali del settore;

Attivita di educational ai fini di incoming;

Prestazione di servizi per eventi di comunicaziamgattenimento e accoglienza;
Patrocinio ad associazioni ed altri enti per I'arigaazione di eventi;
Coordinamento dei servizi turistici nel territodtomunale;

Gestione lat: raccolta e diffusione informazioniigtiche, gestione reclami turistici, gestione
calendario eventi, servizio di interpretariato adtrizione, attivitd di reservation/cup tramite
affidamento all’esterno, predisposizione dei mateda distribuire ai turisti;

Predisposizione delle statistiche riguardanti léeme di competenza.
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Sport

Studio analisi e progettazione nel campo dellerioc® e della formazione sportiva e
ricreativa; gestione tecnico amministrativa di piadi formazione, qualificazione,
aggiornamento degli operatori in collaborazione gorollaborazione con I'Associazionismo
sportivo e ricreativo, Enti vari, Societa Grupposjvi, AUSL

Elaborazione, in collaborazione con le strutturengonali competenti in materia di pubblica
istruzione e con gli organismi esterni, di progpér l'introduzione e/o l'ulteriore sviluppo delle
attivita sportive e ricreative, in ambito scolastied extrascolastico; progetti di educazione
motoria,;

Studio e progettazione, promozione, patrocinio,rdimamento, organizzazione e gestione
tecnico amministrativa di attivita (corsi di nuotoorsi di attivita motoria-sportiva, gite,
campeggi, soggiorni, convegni di medicina sporie), iniziative sportive locali, regionali,
nazionali o internazionali, manifestazioni, inca@ntdaboratori, in collaborazione con
I'Associazionismo sportivo e ricreativo, Enti vécieta , Gruppi sportivi, AUSL

Rapporti costanti con le Associazioni, Societa egpr presenti sul territorio per I'elaborazione
di piani di utilizzo degli impianti e di piani gerai di intervento;

Adempimenti per I'assegnazione temporanea di sgaaitilizzo degli impianti sportivi in
gestione diretta ( palestre, capo di atletica ezmm)cessioni d’'uso e attivita di gestione connesse;
Assegnazione continuativa di impianti sportivi alsssociazioni, tramite convenzione (
Predisposizione bandi e gestione gara, stipulaemioni, per la gestione impianti, controllo
sul rispetto della concessione da parte delle &goai sportive);

Formulazione dei programmi relativi agli interveuli manutenzione degli impianti e delle
attrezzature sportive e ricreative, gestione deliive risorse economiche ed appalti;
Sopralluoghi negli impianti dati in gestione temgnoga e permanente ai fini della verifica del
corretto utilizzo da parte dei concessionari;

Programmazione acquisti attrezzature e materiallgparee e le attivita ricreative e sportive; e
gestione delle relative procedure di gara;

Predisposizione pratiche per I'erogazione di conotii ad enti, associazioni, per attivita o
manifestazioni sportive ecc.;

Redazione e aggiornamento dei regolamenti inel@ntiateria Sportiva,

Supporto alla gestione della Consulta sportiva;

Pianificazione attivita produttive e sportello umigelle imprese.

Adozione e gestione dei Piani di sviluppo e adegrdamdella rete distributiva;

Adozione e gestione del Piano per la programmdtastbne e localizzazione sul territorio
comunale dei punti vendita di giornali e rivisteetative autorizzazioni e licenze;

redazione e gestione dei regolamenti comunali @ande in materia di commercio, industria
agricoltura, artigianato, pubblici esercizi e defione dei relativi orari di attivita;
Predisposizione e gestione del Piano degli imp@indistribuzione carburanti e rilascio relative
autorizzazioni;

Gestione e supporto alle Commissioni formalmertteiiee compresa la CCVLPS e CPLPS;
Attivita istruttoria delle autorizzazioni/denuncemizio attivita e per il rilascio di autorizzazio

e permessi in materia di:

B esercizio di strutture ricettive, alberghiere araxlberghiere;

o attivita di spettacolo viaggiante, spettacoli e ifemtazioni varie con 0 senza
commissione comunale di pubblici spettacoli, cingteatri, scuole di ballo, dancing,
parchi acquatici, sale giochi, maneggi ecc;

B pubblici esercizi ubicati sull’arenile;
Rilascio patente per I'impiego di gas tossici: aatrazione al deposito e conduzione impianti;
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Rilascio licenze per la gestione di stabilimentneari;

Rilascio autorizzazioni sanitarie per I'esercizalld attivita economiche (per piscine e strutture
ricettive, per stabilimenti balneari, per palesce);

Rilascio autorizzazioni per l'installazione di imapti di telefonia mobile — autorizzazione
ambientale (I'autorizzazione edilizia viene richgeglirettamente al servizio Urbanistica ed
edilizia e da questa rilasciata);

Provvedimenti sanzionatori di natura interdittivgpecuniaria per tutte le materie relative al
commercio, ai pubblici esercizi, sanita e demanéittimo;

Statistiche riguardanti le materie di competenza;
Sviluppo dello sportello unico per le imprese gematerie di propria competenza.

Demanio marittimo e portuale

*

Gestione delle competenze assegnate ai Comunitiriendi demanio marittimo e portuale con
particolare riferimento a:

- rilascio nulla osta, autorizzazioni e concessid@maniali marittime a finalita turistico-
ricreative sia sulla spiaggia sia in ambito porualasciate dal Comune ai sensi del vigente
Codice della Navigazione;

- gestione e applicazione del piano particolaraggikell’arenile, rilascio degli atti abilitativi
in esso previsti e predisposizione di eventualiardr,

- istruttoria delle pratiche edilizie riguardantterventi realizzati dai titolari delle concessioni
demaniali a finalita turistico-ricreative e rilagaegli eventuali titoli edilizi;

- istruttoria della pratiche ambientali si sensil'dg.159 del DLGS 42/2004, rilascio del
relativo parere ambientale e attivazione della @doca per il rilascio dell’autorizzazione
ambientale da parte dell’autorita competente;

- applicazione dei provvedimenti interdittivi ceggienti le violazioni commesse nelle
materie sopraindicate e i relativi provvedimentnzanatori di natura pecuniaria e non
pecuniaria;

- redazione del piano del porto ai sensi della..In®/2002 e della deliberazione G.R. n.
1461 del 28.07.2003 e di eventuali varianti;

- redazione ordinanza balneare;
- Istruttoria pratiche sismiche relative al demamiarittimo e portuale.

Politiche comunitarie e cooperazione internazionale

*

* & o o

Ricerca dei programmi finanziati dal’Unione Eurape segnalazione e supporto ai settori
competenti per materia;

Partecipazione a coordinamenti provinciali su prig# comunitarie;
Monitoraggio e supporto tecnico ai servizi nellalizzazione di progetti europei;
Informazioni su eventi e manifestazioni comunitarie

Partecipazione all'elaborazione di programmi, pitgge iniziative attinenti alla tematica della
cooperazione internazionale ed a sostegno deti dimiani;

Organizzazione e/o patrocinio di iniziative di ceogzione internazionale pace e sostegno ai
diritti umani (Mostre, dibattiti, spettacoli, corys, ecc.);

Rapporti con Enti, istituti scolastici e/o assomat di volontariato e no profit per una
campagna di sensibilizzazione sulle tematiche d@eliperazione internazionale;

Sostegno e collaborazione alla realizzazione digttodi cooperazione internazionale
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Cultura

*

* & o o

Partecipazione all'elaborazione della programmaziuiturale annuale, in collaborazione con
enti ed associazioni culturali, territoriali, orgsmi scolastici e strutture comunali;

Organizzazione e/o patrocinio di iniziative cullufaostre, spettacoli, convegni, ecc.) gestite
direttamente ed in convenzione;

Redazione di pubblicazioni e cataloghi;

Studio ed elaborazione di progetti di iniziativeltgtali in collaborazione con enti, gruppi,
associazioni;

Organizzazione, coordinamento e gestione ammitiisrdei servizi culturali;

Predisposizione di pratiche per l'assegnazione #tiaqye di spazi ad uso temporaneo o
continuativo;

Predisposizione di pratiche inerenti alla erogagidncontributi;
Rapporti con enti, associazioni culturali, compaged artisti per le attivita di competenza;
Elaborazione programmi teatrali e di spettacolo;

Organizzazione del premio Riccione per il Teatrel, premio TTV, del premio llaria Alpi e
iniziative collaterali;

Gestione diretta e/o tramite terzi e promozione lidégchivi di Riccione Teatro e
dell’Osservatorio llaria Alpi;

Gestione dei contenitori culturali (Castello de§jolanti, Teatro del Mare, Villa Lodifé, Villa
Franceschi, Villa Mussolini, centri di quartier@rogrammazione e realizzazione delle attivita
compatibilmente con la specifica destinazione degksi.

Assegnazione locali ad associazioni culturali géigee delle relative convenzioni e contratti;
Assegnazione spazi per mostre ed eventi culturali

Musei e archivi Storici

*

*

*

Gestione ed organizzazione delle strutture (muséteditorio, Villa Franceschi);
Gestione ed organizzazione delle attivita muse#ivita espositiva, culturale e promozionale;

Organizzazione e gestione attivita di documentazidel patrimonio naturalistico, storico
artistico ed archeologico

Gestione pratiche di prestito per opere d’artepente
Gestione carta dei servizi;

Organizzazione e gestione attivita didattica e ftiva inerente ai beni culturali (visite guidate,
itinerari percorsi didattici, laboratori)

Collaborazione e partecipazione alla programmazgeresrale nellambito del vigente sistema
museale insieme a associazioni gruppi culturafjaor scolastici per I'utilizzo delle strutture

museali;

Gestione archivi storici, conservazione del patnmodocumentario e gestione accesso alla
consultazione pubblica;

Acquisizione, inventariazione, catalogazione e eorezione del patrimonio culturale e dei
reperti.

Biblioteca/

*

*

Gestione del Centro della Pesa;
Rilascio autorizzazioni per l'utilizzo degli spai| Centro della Pesa,;
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Coordinamento dell'attivita del sistema bibliotéesacomunale (ivi compresa la gestione di
archivi ed audiovisivi);

Assistenza all'utenza, all'utilizzo dei cataloghiuimediali alla visione di videocassette e
assistenza bibliografica; Guida alla lettura;

Elaborazione di repertori, bibliografie ragionated dtinerari multimediali, musicali,
predisposizione di pubblicazioni, di materiali amdsivi, di itinerari ed unita didattiche riferite
alle proprie specifiche competenze etc.;

Tenuta del registro prestiti di materiale libragigchedario utenti;

Tenuta, cura e consultazione Emeroteca,

Gestione catalogazione e prestiti nell’ambito d&tkesna del Polo Romagnolo;

Gestione delle procedure di prestito delle attrezeae materiali audiovisivi, nonché relativo
ritiro e controllo;

Interventi di recupero e di restauro di beni cutir

Collaborazione e partecipazione alla programmazgererale nell’'ambito del vigente sistema
Bibliotecario insieme a associazioni gruppi cullurargani scolastici per l'utilizzo delle
strutture Bibliotecarie;

Politiche Giovanili

*

*

L 4

Elaborazione della programmazione e gestione direttramite convenzione di interventi
culturali specifici rivolti, in particolare, ai giani, in collaborazione con associazioni e gruppi
giovanili, organismi scolastici, sociali, e cultliraonché con le strutture comunali interessati;

Acquisizione sistematica di informazioni relativleadiverse attivita, iniziative etc. di
interesse specifico per i giovani, nelle varie aflegoro, studio, cultura, formazione, sport
etc.), in via diretta ed indiretta;

Gestione tramite convenzione o affidamento a teliio sportello informa giovani e
infomusicante;

Attivita di laboratorio musicale e teatrale neltzisle.

Urbanistica

*

realizzazione di un efficace ed efficiente sistatnprogrammazione e pianificazione territoriale
attraverso l'elaborazione di strumenti urbanissc a carattere generale (Piano strutturale
comunale- PSC che delinea le scelte strategictassktto e sviluppo per tutelare l'integrita
fisica, ambientale e I'identita culturale dellosgte; Regolamento urbanistico ed edilizio- RUE
che contiene la disciplina generale delle tipolagidelle modalita attuative degli interventi di
trasformazione nonché delle destinazioni d'usoaagrso il POC) che attuativo (PUA ecc);
Progettazione urbanistica in ordine agli aspettidioamentali dall'assetto territoriale fino al
livello di maggior dettaglio compatibile con la kcéerritoriale di intervento, tale da consentire
l'individuazione delle correlazioni urbanisticha irvari piani e con l'individuazione di precisi
parametri e criteri di intervento;

Organizzazione e progettazione planivolumetricédedmiee di intervento pubblico, ivi compresi

i piani di edilizia economica popolare e i pianimBediamento produttivo;

Informazione e indicazione di condizioni e di aritgenerali su ogni aspetto attinente possibili
richieste tese alla modificazione dell'aspettatsiel territorio;

Esame planivolumetrici d'iniziativa privata in andialla rispondenza alla normativa di Piano e
alla legislazione vigente e predisposizione docuamone per organi circoscrizionali e per
commissioni consultive;
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*

Certificazione urbanistica, raccolta e vidimaziah@iante, mappali e frazionamento ai sensi di
legge;

Collaborazione alla predisposizione di eventuaknPidi settore (turismo, sport, viabilita,
commercio, piani strumentali alla gestione del demanarittimo ecc.);

Rapporti con istituzioni ed enti in materia di dsséel territorio;

Raccordo fra strumenti urbanistici e grandi operehtiche e private;

Edilizia privata

*

*

* & o o

Rilascio certificazioni di abitabilita, di agibiéif d’'uso, di conformita edilizia e ai fini d’'iva e
altre certificazioni in materia edilizia o urbamgst;

Approvazione piani attuativi di iniziativa privagapubblica;

Attivita di informazione ed indirizzo nei confromtegli operatori;

Rilascio permessi di costruire, varianti essenziadirianti in corso d’'opera e autorizzazioni
edilizie ;

Determinazione dei contributi e oneri di concessiansensi di legge;

Rilascio copie conformi di titoli abilitativi;

Cambio intestazione di titoli edilizi abilitativi;

Svincolo di polizze fideiussorie per garanzie duatione di interventi in materia di edilizia
privata e per pagamenti;

Dia:

materia edilizia;

materia di targhe, insegne,cartelli e tende ec

Predisposizione di ordinanze contingibili ed urgentnateria edilizia,

Adozione delle misure sanzionatorie relative acprbmenti amministrativi edilizi;

Gestione procedimenti in sanatoria;

Esercizio di attivita di consulenza nei confrorggtl Organi del Comune per quanto attiene alle
materie di competenza;

Tenuta ed archiviazione dei progetti edilizi, degjti relativi a P.P. di iniziativa privata e dei
rimanenti atti e provvedimenti;

Adempimenti in tema di condono edilizio;

Predisposizione e redazioni delle relazioni teamielbozze propositive per le deliberazioni e/o
determinazioni da assumere da parte dei vari Ordstiuzionali dellAmministrazione
Comunale;

Altri adempimenti previsti dalle leggi o dai regolanti in materia.

Attivitd amministrata in materia di LL.PP

*

*

Procedure espropriative;

Costituzione e/o partecipazione a commissioni efuppi di lavoro anche intersettoriali, al
fine di raggiungere, nei tempi e con le modalithieste, ed in funzione delle specifiche
competenze e professionalita, gli obiettivi asség(potesi progettuali, informazioni, dati,
ecc.);

Attivita di consulenza tecnica ed amministrativa cenfronti degli organi del Comune per
guanto attiene alle materie di competenza dell’drextivita;

Gestione gare per affidamento appalti, incaricbifgssionali e concessioni in materia di lavori
per opere pubbliche e finanza di progetto;

Predisposizione e redazioni delle relazioni teamietbhozze propositive per le deliberazioni e/o
determinazioni da assumere da parte dei vari Ordstituzionali dell’Amministrazione
Comunale;

Gestione del pre-contenzioso in materia di Lavabi®ici.

Pagina 17 di 27



Attivita tecnica in materia edilizia

*

Autorizzazione alla presentazione di Piani Pardceggiati e Piani di Recupero di iniziativa
privata

Preliminare discussione con progettisti e commiittgmivati e pubblici) e valutazione di merito
delle proposte planivolumetriche, con particolaferimento all'inserimento dell'intervento nel
contesto territoriale in cui si colloca ed al canainento con gli altri interventi di edilizia
pubblica e privata;

formulazione controdeduzioni alle eventuali osseia relative piani attuativi di iniziativa
privata e agli esiti dell’attivita tecnica istruti@ in materia edilizia;

Esame di merito, anche con l'apporto di altre cdemnze interne, dei progetti relativi alle opere
di urbanizzazione conseguenti a convenzioni cowmafirie destinate a divenire di proprieta
comunale;

Esame preventivo del singoli progetti edilizi;

Controllo sull'attuazione delle opere di urbanizaae conseguenti ad attivitd edificatoria
privata;

Esame preliminare di progetti edilizi, predisposi@ istruttoria per la Commissione per la
gualita architettonica e paesaggistica, parteoqpezialle riunioni della Commissione e
verbalizzazione dei relativi pareri;

Adempimenti in materia sismica

Esercizio di attivita di consulenza nei confrorggi Organi del Comune per quanto attiene alle
materie di competenza,

Istruttoria per I'erogazione di contributi per altbaento barriere architettoniche

Controlli edilizi, esame dei rapporti dei Vigili bani, sopralluoghi vari e attivita amministrativa
e sanzionatoria connessa (predisposizione di amdeadi sospensione dei lavori, di
demolizione, adozione delle misure sanzionatoridgy®ri abusivi etc.);

Programmazione, progettazione, esecuzione, colldubdbPP

*

Predisposizione, in attuazione del programma politli legislatura e delle indicazioni del
Sindaco, del quadro dei bisogni e delle esigenzéne della identificazione degli interventi
necessari al loro soddisfacimento (propedeutigaajramma triennale);

Redazione degli studi di fattibilitd di opere (hRaanediante project financing) e dei documenti
preliminari alla progettazione necessari per I'elazione del programma triennale dei lavori
pubblici e dell’elenco dei lavori annuali e consegie redazione del programma,;

Attuazione, attraverso la figura del responsabiféecar del procedimento, di ogni singolo
intervento previsto dal programma triennale deofapubblici e dall’elenco dei lavori annuali,
per le fasi della progettazione, dell’affidamentaded’esecuzione, mediante personale tecnico
interno o attraverso l'affidamento a tecnici estern

Progettazione preliminare, definitiva ed esecutiva,

Redazione piani di sicurezza

Verifiche e validazione dei progetti

Acquisizione dei pareri ed approvazione dei progett

Realizzazione dell’'opera pubblica

Direzione dei lavori, sicurezza sui cantieri, agsiza, contabilizzazione e collaudo
Procedure specifiche complementari e/o attinelgigdere pubbliche

Consegna delle opere realizzate e collaudate daletttse comunali competenti per
I'accatastamento e la successiva gestione patrateni
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*

Costituzione e/o partecipazione a commissioni efuppi di lavoro anche intersettoriali, al
fine di raggiungere, nei tempi e con le modalitehieste, ed in funzione delle specifiche
competenze e professionalita, gli obiettivi asség(potesi progettuali, informazioni, dati,
ecc.);

Predisposizione e redazioni delle relazioni teamielbhozze propositive per le deliberazioni e/o
determinazioni da assumere da parte dei vari Ordstituzionali dell’Amministrazione
Comunale;

Qualita Urbana

*

Attivita tecnica ed amministrativa di programmazapgestione e controllo in materia di tutela e
di valorizzazione del territorio, con particolaierimento alla qualita urbana (arredo urbano,
aree verdi, ecc.);

Rapporti con enti e soggetti terzi e pareri di cetepza verso altre strutture, enti, etc. nell’area
dei lavori pubblici, dell'arredo e della qualitebana.

Infrastrutture Mobilita e Trasporti

*

*

Studio, pianificazione ed attivazione degli intarireliretti al miglioramento della mobilita;
Redazione del piano della Mobilita territoriale;

Edilizia privata

*

*

* & o o

Rilascio certificazioni di abitabilita, di agibiéif d’'uso, di conformita edilizia e ai fini d’'iva e
altre certificazioni in materia edilizia o urbamgst;

Approvazione piani attuativi di iniziativa privagapubblica;

Attivita di informazione ed indirizzo nei confromtegli operatori;

Rilascio permessi di costruire, varianti essenziadirianti in corso d’'opera e autorizzazioni
edilizie;

Determinazione dei contributi e oneri di concessiansensi di legge;

Rilascio copie conformi di titoli abilitativi;

Cambio intestazione di titoli edilizi abilitativi;

Svincolo di polizze fideiussorie per garanzie duatione di interventi in materia di edilizia
privata e per pagamenti;

Dia:

materia edilizia;

materia di targhe, insegne,cartelli e tende ec

Predisposizione di ordinanze contingibili ed urgentnateria edilizia,

Gestione procedimenti in sanatoria

Tenuta ed archiviazione dei progetti edilizi, degiti relativi a P.P. di iniziativa privata e dei
rimanenti atti e provvedimenti;

Adempimenti in tema di condono edilizio

Altri adempimenti previsti dalle leggi o dai regalanti in materia edilizia,

Autorizzazione alla presentazione di Piani Paraceggiati e Piani di Recupero di iniziativa
privata

Preliminare discussione con progettisti e commiittgmivati e pubblici) e valutazione di merito
delle proposte planivolumetriche, con particolaferimento all'inserimento dell'intervento nel
contesto territoriale in cui si colloca ed al canainento con gli altri interventi di edilizia
pubblica e privata;

formulazione controdeduzioni alle eventuali osseiMa relative piani attuativi di iniziativa
privata e agli esiti dell’attivita tecnica istruti@ in materia edilizia;
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+ Esame di merito, anche con l'apporto di altre cderze interne, dei progetti relativi alle opere
di urbanizzazione conseguenti a convenzioni cowkafirie destinate a divenire di proprieta
comunale;

Esame preventivo del singoli progetti edilizi;

+ Controllo sull'attuazione delle opere di urbanizaae conseguenti ad attivita edificatoria
privata;

¢+ Esame preliminare di progetti edilizi, predisposig istruttoria per la Commissione per la

gualita architettonica e paesaggistica, parteogpezialle riunioni della Commissione e

verbalizzazione dei relativi pareri;

Esame tecnico dei progetti per dia e dei permassamatoria,

Adempimenti in materia sismica.

* o

Polizia municipale, traffico e segnaletica

Funzioni di Polizia Stradale in genere, ai senbviagnte Codice della Strada: Vigilanza e
controllo sull'osservanza del Codice della Stradarene complementari, e delle ordinanze del
Sindaco in materia di circolazione stradale

¢+ Fermi e sequestri, amministrativi e penali, consegua violazioni al C.d.S. e norme
complementari;

+ Rilevazione incidenti stradali con relativo dishrigli tutte le pratiche d'ufficio relative, ivi
inclusi:

- le funzioni di Polizia Giudiziaria di pertinendall'ufficio;

- le comunicazioni e segnalazioni alla Prefettati® M.C.T.C. e agli altri uffici preposti;

- il rilascio degli atti relativi a incidenti stratl agli interessati;

Interventi relativi ad eventi infortunistici di varnatura rilevati su suolo pubblico;

Controllo e gestione delle pratiche relative aceéiabbandonati su suolo pubblico;

Vigilanza in occasione di manifestazioni di varaura e gestione pratiche relative,

Vigilanza sul rispetto delle normativa relativgpaibblici esercizi, al commercio in sede fissa ed

al commercio su aree pubbliche, anche in formaréinte;

+ Vigilanza edilizia, compreso il rispetto della natwa a tutela dei vincoli paesaggistici e
storico artistici, e gestione delle pratiche duiffirelative, ivi compresi i rapporti alle autorita
giurisdizionali e/o amministrative individuate dathormativa stessa ;
sub procedimenti istruttori per la concessioneagigp carrabili
Studio ed installazione della segnaletica stradeddicale ed orizzontale;

Predisposizione Ordinanze relative alla circolagiosiradale, di carattere temporaneo e
permanente e di altri provvedimenti di urgenza atemna di viabilita;

+ Attivita di studio e proposta per la gestione edniglioramento della circolazione stradale,
razionalizzazione della sosta, con particolarerinfento alle Aree Pedonali ed alle Zone a
Traffico Limitato con predisposizione degli attiliderativi relativi;

+ Rilascio dei permessi di transito e sosta in Z. &nuali e temporanei e relativa istruttoria;
Rilascio Contrassegni nazionali per disabili etredaistruttoria;

+ Gestione comunicazioni individuali e di massa #&lihza su modifiche viabilita e/o Zone a
traffico limitato;

+ Gestione marche per residenti legittimanti la ssstaree pubbliche: pagamenti, vidimazione e
controllo; concessione di parcheggi pubblici a pagato;

+ Rilascio autorizzazioni per trasporti ecceziongdrevia acquisizione parere dalla Polizia
stradale;

+ Gestione procedure sanzionatorie e ricorsi conseggue violazioni al C.d.S. e norme
complementari;

+ Svolgimento di attivita di notifica di atti inerema circolazione stradale;

+ Predisposizione ruoli e gestione pratiche inereetibali di pignoramento negativi: ricerca
informazioni per il recupero del credito;

* & o o
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*

* & o o

Gestione centrale operativa: centrale radio e akntelefonica;

Istruttoria accertamenti anagrafici e informatighiesti da altri servizi del Comune c/o e da
altri enti ed istituzioni;

Rilascio pareri e nulla osta relativi alle autoazioni e concessioni per manifestazioni
spettacoli eventi di varia natura che si volgonossada o che impattano sulla circolazione
stradale

Rilascio autorizzazioni per occupazione suolo pigbbper pubblici esercizi, cantieri stradali e
in genere per occupazioni della sede stradale

Predisposizione provvedimenti a tutela dell'incatare sicurezza pubblica;

Interventi di polizia giudiziaria, di iniziativa su delega,anche in collaborazione con le altre
forze di polizia per l'accertamento dei reati, i@ppe notizie di reato;

Servizi di rappresentanza;

Educazione stradale nelle scuole di ogni ordinead@

Esecuzione dei Trattamenti Sanitari Obbligatori;

Funzioni ausiliarie di Pubblica Sicurezza, mediac®daborazione, nell'ambito delle proprie
attribuzioni, con le forze di Polizia dello Stafmevia disposizione del Sindaco, quando, per
specifiche operazioni, ne venga fatta motivataiesta dalle competenti Autorita;

Gestione delle competenze in materia di Protezionke

Ricezione denunce antiterrorismo e comunicazienicgssione fabbricati

Gestione autonoma e manutenzione del parco veicaadi tutte le altre attrezzature in
dotazione;

gestione massa vestiario e armamenti del personale

Commercio e Pubblici Esercizi

Attivita istruttoria delle autorizzazioni/denunciemizio attivita e per il rilascio di autorizzazio
e permessi in materia di :

B commercio in sede fissa (esercizi di vendita alutarnfino a 250 mq, esercizio per il
commercio in sede fissa di medie e grandi strutfukeendita, ecc);

B commercio su aree pubbliche (esercizio del commeétrierante, su aree pubbliche e
con posteggio, gestione mercato settimanale dekecimaltri mercati, fiere con
elaborazione di graduatorie, assegnazioni, corm@ssdi posteggio e rilascio
autorizzazioni);

O pubblici esercizi — bar, ristoranti circoli — pa@msministrazione di alimenti e bevande e
attivita ad essi accessorie, con eccezione diiquwtiati sull’arenile

O acconciatori ed estetisti;
O attivita rumorose nei cantieri e manifestazionipenanee;

O autorimesse

Rilascio licenze per manifestazioni ciclistiche migtiche, piccoli trattenimenti musicali e di
arte varia, per artisti e pittori su strada;

Rilascio licenze per attivita di autorimessa

Prese d’atto ai sensi del T.U.L.P.S;;

Gestione deleghe regionali in materia di cacciaseq, e rilascio dei relativi tesserini.

Pubblica Istruzione: attivita rivolte ai minori

*

Attivita di cura per i minori :
- accoglienza - attivita educative, didattiche mrfative;
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- realizzazione di tutte le attivita pedagogicoatitthe previste nella programmazione, in
raccordo con gli organismi della gestione sociaéedscuole dell'infanzia e dei nidi comunali;
- gestione attivita estive nel comparto nidi e sewll'infanzia.

Produzione pasti e refezione:

- Produzione pasti per asili nido, scuole dell'mfea comunali e statali, scuole elementari,
centro estivo Bertazzoni, in forma diretta o tranatfidamento a ditta esterna.

- Servizio di refezione scolastica per Nidi e seutéll'infanzia.

- Controlli materie prime, processi produlttivi, i e sanificazione.

- Monitoraggio sul momento del pasto.

- Rapporti con istituzioni scolastiche, Pediatii@dmunita (AUSL), Servizio veterinario
(AUSL). - Servizio igiene alimenti e nutrizione (Al), ARPA.

- Iniziative di educazione alimentare.

Trasporto scolastico

-Gestione del Servizio di trasporto diretto e inwenzione da 3 a 15 anni per sedi educative e
scolastiche.

Igiene e cura dei minori e degli ambienti

-Servizi di pulizia dei locali e degli arredi pesilanido e scuole dell’infanzia.

Pubblica Istruzione: servizi rivolti ai genitori

*

Iscrizione ai servizi e composizione delle seziofdrmazione a tutta la fascia di utenti
potenziali dei Nidi e delle scuole dell'infanzianeontri con le famiglie, per i due bandi annuali
di iscrizione ai Nidi e il bando annuale di iscoze alle scuole dell'infanzia e al centro estivo.
Sostegno alla genitorialita

-Organizzazione di incontri di informazione/formaze rivolti ai genitori: serate tematiche,
gruppi territoriali, question time, ecc..

-Organizzazione di laboratori di costruzione e azione.

-Elaborazione e gestione di progetti volti all’'edaone alimentare delle famiglie con minori.
-Coordinamento interventi finalizzati alla predispone e controllo delle tabelle dietetiche.
-Gestione dello sportello informativo rivolto alléamiglie con minori: erogazione di
informazioni e orientamento sui servizi esistemi territorio, consulenza, accompagnamento e
assistenza.

Partecipazione sociale e condivisione del progattaativo

-Organizzazione degli incontri della Consulta, @emitati e degli incontri assembleari (per nidi
e scuole dell'infanzia).

-Organizzazione di iniziative di solidarieta vefamiglie bisognose con il coinvolgimento dei
genitori dei bambini iscritti ai nidi e materne conali.

Pubblica Istruzione: attivita rivolte al personale

*

Attivita di ricerca

-Effettuazione di microsperimentazioni nei Nidi ella scuole dell'infanzia, realizzazione di

sezioni “Primavera”.

Attivita di progettazione e programmazione edueaéwidattica

-Coordinamento organizzativo

-Predisposizione e aggiornamento di un progettccatiwo per ciascun Nido e di un piano

dell'offerta formativa per ciascuna scuola dellantia.

-Predisposizione di un documento di programmazieshgcativa per ciascuna sezione entro il
primo trimestre di ciascun anno scolastico.

Formazione - Aggiornamento
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-Definizione, organizzazione e gestione del pianfodnazione permanente e aggiornamento
del personale dei servizi comunali;

-Preparazione entro giugno di ogni anno, del pitommativo e di aggiornamento per lI'anno

scolastico successivo e organizzazione e realazaai tutti i corsi pianificati.

-Organizzazione e gestione dei progetti educatni formazione per vari Comuni (per Misano,

per i nidi del Comune di San Giovanni).

Pubblica Istruzione: attivita rivolte agli edifieialle strutture

¢+ Manutenzione e cura dei giochi e degli ambiengnmited esterni;

¢ Raccolta delle richieste di manutenzione ordinaiatraordinaria provenienti dalle scuole
valutazione dei bisogni ed inviduazione delle ptigr definizione del programma delle
manutenzioni e gestione delle relazioni con Geai edttori interessati (patrimonio, lavori
pubblici);

+ Monitoraggio delle esigenze e degli interventi eéfati.

Servizi di Staff Pedagogico Educativo

¢ Coordinamento pedagogico

- Definizione annuale di un piano di qualificazichl'offerta formativa complessiva rivolta agli
operatori ed insegnanti delle scuole dell'infaritadine

-Programmazione e coordinamento pedagogico deiizbgrer la prima infanzia (fascia 0-3) e

Scuola dell'Infanzia

-Definizione di standard e Monitoraggio sull'effaa, efficienza ed economicita dei servizi di

competenza

-Progettazione e implementazione innovazioni naivise educativi della fascia di eta di

riferimento.

-Progettazione e coordinamento di progetti spertaiea di qualificazione rivolti ai servizi prima

infanzia

-Rapporti con il CSA ed Azienda U. S. L. per lagnammazione coordinata dei servizi scolastici

con quelli sanitari e socio-assistenziali, e ragoocon altre attivita sul territorio gestite da iEnt

pubblici e privati.

-Organizzazione e coordinamento di collettivi emollettivi per i Nidi e le scuole dell'infanzia.

-Incontri con le famiglie dei bambini portatori diandicap e con i servizi per assicurare

l'integrazione scolastica dei bambini con disadilit

-Organizzazione incontri con le famiglie dei bamlgiei nidi sulle tematiche educative.

¢ Centro di documentazione

-Gestione della documentazione in ambito formateacativo, operativo e didattico, al fine di
favorire la formazione e I'aggiornamento del peederche opera in tali ambiti.

-Divulgazione tramite attivita editoriale delle esignze e dei progetti realizzati nell’ambito dei
servizi educativi.

-Preparazione di materiale promozionale e di docuazéone del lavoro per i laboratori
genitori/bambini, per 1 gruppi tematici territolialper le serate tematiche (sostegno alla
genitorialitd), per il supporto al polo specialistie, piu in generale, per tutte le attivita svalé
settore.

-Promozione di progetti e di attivita di ricercappaofondimenti e sperimentazioni volte
all’aggiornamento degli indirizzi della rete formet integrata, locale provinciale e regionale.
-Promozione, attraverso attivita di sperimentaziatieulgazione e formazione, dell'integrazione
scolastica.
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+ Polo specialistico provinciale

- Promozione di particolari attivita didattiche edlucative, loro proiezione e coordinamento
territoriale in qualita di comune capozona del opgpecialistico provinciale (10 Comuni).

- Coordinamento organizzazione e gestione dellevitattdi ricerca, educative e didattiche
dell'iniziativa, compresa la realizzazione dellasegna finale e la raccolta/implementazione della
documentazione nella BDIE.

Servizi di Staff Amministrativo

¢ Funzioni di direzione
- Sviluppo dei servizi, promozione e comunicazionelaleilttivita, anche su rete telematica.
Rapporti con altri soggetti, pubblici e privati,rp@ valorizzazione della rete dei servizi di
competenza del settore;
-Direzione del personale e coordinamento servizilian e logistici, compresa la dotazione
delle strumentazioni informatiche;
-Progettazione di sperimentazioni e di qualificaeiodidattica rivolti a scuole d’infanzia
comunali;
-Monitoraggio del sistema delle convenzioni con b&euole private e paritarie;
-Pianificazione e controllo del processo di erogaeidei servizi e dell’'offerta complessiva,
compresa la definizione degli standard di qualith @onomicita;
-Sperimentazione di nuovi servizi anche in formaditributi a sostegno della genitorialita
-Predisposizione di progetti sperimentali e di dicazione rivolti ai servizi prima infanzia
Gestione rapporti con MIUR,USR e USP.
-Coordinamento specialistico dell'alimentazionesevizi educativi;
-Definizione regolamenti e impulso alla semplifizae delle procedure inerenti I'accesso e
I'erogazione dei servizi;
-Progettazione di nuovi servizi e innovazione deltjiesistenti, in ottica di diversificazione e
gualificazione dell offerta;
-Attivita di programmazione e coordinamento nelbatm del diritto allo studio;
-Attivita di programmazione e coordinamento perdanizzazione dei servizi estivi (0/14 anni)
-Coordinamento di Progetti relativi agli ambiti diompetenza, compresi i progetti di

gualificazione scolastica;
+ Gestione del personale

-Gestione della dotazione di personale del settdexazione fabbisogno, gestione sostituzioni
con il supporto, per le procedure di reclutamerde|l'ufficio personale (determine di
approvazione bando, di nomina commissione di amione dei verbali, predisposizione dei
contratti, determine di impegno di spesa);

-Gestione presenze e assenze del personale denmeessi, recuperi, ecc.
+ Attivita amministrativa e gestione acquisti

-Elaborazione dati a fini statistici e per |'ott@einto di contributi.

-Acquisto prodotti alimentari: gestione dei cortiraionitoraggio e controllo della qualita
alimentare e igienico sanitaria.

-Gestione amministrativo - contabile delle risoessegnate, atti amministrativi, contabilita,
bilancio.

-Gestione delle entrate e di altri contributi.
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-Raccolta dati e monitoraggio sullo stato deglifiediscolastici e sull’andamento della
popolazione scolastica

-Gestione degli acquisti per il Comune di Riccienper il Comune di Misano (gestione della
gara, predisposizione dei contratti controllo cugaiantitativo sulla merce in arrivo ecc),
affidamento degli incarichi, ecc. necessari allolgvmento dell’attivita del settore.
-Programmazione, organizzazione e/o gestione sifonma diretta che tramite appalto e
convenzione dei servizi e interventi attinentiDlifitto allo Studio™ con specifico raccordo con
gli enti interessati;

-Contributi per i frequentanti delle scuole secmnelinferiori e superiori per libri di testo;
-Fornitura gratuita dei libri di testo agli alurdgella scuola primaria a mezzo di cedole librarie;
-Contributi alle scuole per progetti di migliorantemlelle attivita educative;

-Servizi per I'integrazione scolastica di alunnnateficit;

-Anagrafe scolastica e controllo sull’'evasione’dblligo scolastico;

-Gestione delle convenzioni con nidi e materne tpae private, attivita formativa e
consulenziale;

-Partecipazione alla commissione per il funzionaimea gestione degli accreditamenti e
controllo sui servizi privati autorizzati;

-Interventi di competenza comunale nella scuola&sape e raccordo scuola-lavoro;

-Statistiche di competenza.
Programmazione, pianificazione e controllo gesti®na

- Supporto al processo di programmazione dei seewipntrollo di gestione.

- Redazione degli atti di programmazione e piaa#ione (Relazione al Bilancio di previsione,
- Relazione al conto consuntivo, Piano esecutivgesgtione, stato di avanzamento dei progetti,
relazione annuale sulla realizzazione degli olviedlii PEG, ecc.).

- Elaborazione dei dati riguardanti il controlla desti per la produzione dei pasti.
Gestione rette

-Inserimento giornaliero, attraverso il SIPI, datpali ciascuna istituzione, degli operatori e dei
bambini presenti in ciascuna istituzione.
-Predisposizione corretta del bollettino mensitéere predisposizione dei solleciti di

pagamento.
Educazione motoria nelle scuole dell'infanzia derscuole primarie

-Realizzazione delle lezioni e delle feste fin@ila scuole secondo il calendario stabilito ogni

anno.
Educazione alla sicurezza

-Realizzazione delle iniziative e della rassegnalé secondo il calendario stabilito ogni anno.

Politiche sociali

*

*

Studio ed analisi della legislazione in materigidurezza sociale;

Programmazione e progettazione delle istanze dnirmmento in campo sociale a U.E., Stato,
Regione ed altri enti competenti in materia e redagestione;

Coordinamento distrettuale in qualita di Responeatiidistretto relativo ai quattordici comuni
della zona sud in merito alla direzione dell'uffiali piano, del comitato tecnico di distretto e
nella predisposizione dei Piani di zona, dei pigmerativi ai sensi della Legge 328/00 e della
legge Regionale 2/03;
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Studio ed analisi di modelli organizzativi e didntenti operativi per favorire l'integrazione
socio-sanitaria delle prestazioni (programma S3);

Programmazione, organizzazione e gestione sia imaodiretta che tramite terzi, degli
interventi di assistenza sociale previsti dalleewiy disposizioni e dalla programmazione
politica dell’Amministrazione;

Informazione e pubblicizzazione rivolte alla ciitzathza sui servizi sanitari ed assistenziali,
nonché sulle modalita di accesso agli stessi;

Gestione del volontariato in campo sociale e assrshle nelllambito di servizi e progetti gestiti
dal comune (es trasporto anziani ed handicap ecc);

Controllo e verifica delle attivita socio-assist@thizsvolte sul territorio dai soggetti pubblici e
privati;

Studio del fabbisogno abitativo e definizione piedlgramma d'intervento nel settore specifico,
sulla base delle scelte operate dall’Amministragigcontributi economici per alloggio,Buoni
prima casa per giovani coppie) ecc;

Gestione e assegnazione degli alloggi E.R.P. eoghrigta comunale.

Azioni di prevenzione rispetto all'insorgere desaljio sociale;

Azioni rivolte a favorire la socializzazione di pene anziane o invalide (Lavori socialmente
utili, attivita di nuoto, ritmo, ballo, organizzaie conferenze, organizzazione vacanze, ecc.);

Interventi di sostegno alle famiglie (contributsagni familiari ecc);

Interventi di assistenza, integrazione socialestegmo a favore degli anziani

Direzione e organizzazione dei servizi Centro Diymesidenza pulle, RSA, Casa Protetta
Gestione sportello sociale

Predisposizione aggiornamento e gestione della daitservizi sociali

Interventi di assistenza, integrazione sociale siegmo a favore delle categorie a rischio di
emarginazione sociale (cittadini invalidi o inaptlbssicodipendenti, indigenti, ex carcerati ) e
degli immigrati;

Predisposizione di iniziative ed interventi rivoli cittadini extracomunitari (sportello di
accoglienza, Centri di accoglienza, ecc.);

Gestione, insieme ad altri enti, di progetti riglaatti la tossicodipendenza,

Promozione degli interventi volti a prevenire, obé recuperare le varie forme del disagio
giovanile e dei fenomeni di devianza;

Gestione dei progetti di servizio civile volontaper le materie di competenza (i rapporti con il
cento nazionale di servizio civile volontario vengo gestiti dallArci a cui l'ente é
convenzionato, mentre i volontari sono seleziof@tinati e gestiti dai diversi dirigenti per i
progetti di propria competenza,

Gestione, per quanto di competenza dell’ente, detgdrventi di formazione professionale e di
politiche del lavoro (orientamento per studentsciiole medie inferiori e superiori, contributi a
scuole per progetti formativi, stage per alternaszaola lavoro, Sostegno alle aziende per
inserimenti socio lavorativi in collaborazione cér- USL Rimini, Borse lavoro ecc);

Ambiente

L 4

L 4

L 4

Cura degli interventi di tutela ambientale e dedgzgQio;
Rapporto con I'associazionismo ambientale opersutéerritorio;

Predisposizione di interventi ed organizzazionandiative volte alla sensibilizzazione verso
il rispetto dell’ambiente;
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Gestione centro di documentazione ambientale enamazione di percorsi educativi e
didattici, predisposizione del programma di edumagiambientale per le scuole

Controllo del territorio nelle aree scoperte (parghardini, cantieri...) e intermediazione con
gli enti deputati al controllo tecnico

Attivita tecnica ed amministrativa di programmaaayestione e controllo in materia di tutela
e di valorizzazione dell'ambiente e del territofaria, acqua, suolo, rumore) secondo le
competenze e le attribuzioni di legge; pianificagioe controllo dei servizi ambientali e

gestione dei relativi rapporti con gli enti strurt@nche operano in materia ambientale per
servizio idrico integrato, raccolta, riutilizzo emaltimento dei rifiuti, spazzamento,

risanamenti e bonifiche, aree verdi, etc.), ecc

Rilascio pareri e autorizzazioni in materia di agqufiuti ed inquinamento atmosferico

Rilascio autorizzazioni e pareri relativi alla dgese del regolamento del verde e delle
alberature (es. autorizzazioni per nuove piantuomzitaglio alberature pareri su progetti
edilizi per la parte disciplinata dal regolamenéb eerde;

Zonizzazione acustica, rilascio autorizzazioni@ena acustico;
Verifica esposti e valutazioni di impatto acustiesentuale emissione di sanzioni;
Rilascio autorizzazione paesaggistica;

Emanazione provvedimenti ordinatori e/o risposteseguenti alla segnalazione di violazione
della normativa ambientale o di attivita disturbasdmportanti preventivi accertamenti da
parte AUSL, Arpa, ad esclusione di quelle relatadee fonti mobili come cantieri e
manifestazioni mobili di competenza del settore 6

Redazione regolamento e piano delle antenne pelef@nia mobile;

Rilascio autorizzazioni per la telefonia mobilecallaborazione con lo sportello unico delle
attivita produttive;

Elaborazione e stipula convenzioni e locazioni agestori telefonia per utilizzo aree
pubbliche

Monitoraggio e rilascio valutazioni campi elettraynatici
Redazione e modifica del regolamento del verdenaba
Dichiarazione industrie insalubri.

Adempimenti amministrativi relativi alla normatiatinquinamento in materia di industria,
artigianato ed agricoltura;

Gestione tramite terzi dell’attivita tecnica ed amistrativa per la tutela dell'ambiente da
fattori inquinanti (epidemie, derattizzazione, diskzione, disinfestazioni da zanzara tigre
etc.), uso razionale e programmato delle risorsdeke fonti energetiche secondo le
competenze e le attribuzioni di legge;

Attivita relativa alla salvaguardia dell’arenilelldaerosioni marine;

Coordinamento dell'ufficio di piano intercomunal@ it Comuni di Riccione e Coriano in
merito alle politiche ambientali (RAG; gestioneeneritore)

Progettazione e direzione lavori su aree verddecturicreative;
Gestione pratiche di VIA
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